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Objetivos

Apresentar o regulamento refletindo o avango e melhorias do processo de compras e contratagdes mantendo conformidade com as

boas praticas de trabalho

Campo de aplicagdo

O REGULAMENTO DE CONTRATACOES DE OBRAS, SERVICOS E COMPRAS abrange todas das Unidades do Instituto Social Hospital
Alem3o Oswaldo Cruz e foi desenvolvido para orientar seus colaboradores e prestadores de servigo sobre as diretrizes para realizagdo
de aquisi¢des de bens e servigos.

No cotidiano institucional as dreas de compras, contratos, gestdo de fornecedores e os responsdveis das unidades pela cadeia de
aquisicdo de insumos e solicitacdo de servicos sdo os responsaveis diretos pela correta observancia dos requisitos do regulamento,

seus fluxos, os registros e disseminag¢do das informagdes para toda instituicao.

Descricdo

Capitulo I: Das Disposi¢oes Gerais

Art. 12. O presente Regulamento estabelece normas para a aquisi¢éio de bens e contratagdo de obras e servigos bem como compras,
para as unidades publicas sob gestéo, parcerias e aquisi¢des proprias, do INSTITUTO SOCIAL HOSPITAL ALEMAO OSWALDO CRUZ,
doravante denominado ISHAOC, qualificado como Organizagdo Social de Saude - OSS.

Art. 22. A contratagdio de obras, servicos e compras do ISHAOC estd sujeita as normas deste Regulamento e com o disposto em seu
Estatuto Social, bem como em consondncia com a legislagdo vigente.

O presente Regulamento é de aplicagdo obrigatéria quando as compras e contratagdo de obras e servigos forem realizadas mediante
repasse de recursos publicos.

Art. 32. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas apresentadas, a mais benéficas
para a Instituigdo, mediante julgamento objetivo, respeitados rigorosamente os principios de razoabilidade; eficiéncia; qualidade;
economicidade; moralidade, probidade, busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo respeito de sua adequagéo aos
seus objetivos.

Pardgrafo uUnico - E vedada a contratagdo de pessoas juridicas e fornecedores cujos sécios sejam cénjuge, ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de membros dos Conselhos e demais dirigentes do ISHAOC.

Art. 42 A contratagdo de obras e servigos e a aquisi¢do de bens efetuar-se-Go mediante Sele¢do de Fornecedores. Serdo dispensados de
tal procedimento os casos expressamente previstos neste Regulamento.

Capitulo II: Dos procedimentos de aquisi¢do

Art. 59, Os procedimentos de contratagdo de obras, servigos e compras deverdio conter a aprovagdo da Administragéo, podendo, a seu
critério, ser a fung¢do, delegada a pessoa ou drgdo de sua confianga.

Art. 62. A selecdo de fornecedores serd realizada em duas modalidades:
a. Concorréncia
b. Cotagdo

Art. 7. As modalidades referidas no artigo anterior serdo determinadas de acordo com o valor estimado de cada contratagdo, a saber:
a. Compras de bens ou contratages de servigos, excetuados os previstos na alinea “b”:

I. Cotagdio: valor for inferior a RS 500.000,00 (quinhentos mil reais), devendo haver cotacédo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos.

II. Edital de Concorréncia: valor estimado for superior a RS 500.000,01 (quinhentos e um mil reais e um centavo).

b. Contratagbes de obras e servigcos de engenharia:

I. Cotagéo: valor for inferior a RS 850.000,00 (oitocentos e cinquenta mil reais), devendo haver cotacdo de, no minimo, 03 (trés)
or¢amentos.

II. Edital Concorréncia: valor estimado for superior a RS 850.000,01 (oitocentos e cinquenta mil reais e um centavo).
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Pardgrafo 1°: Para quaisquer das modalidades previstas neste regulamento somente poderdo participar da Sele¢éo de Fornecedores
as empresas legalmente constituidas;

Pardagrafo 2°: Os valores dispostos nos itens a e b, que definirdo a modalidade de contratagdo deverdo ser considerados como valor
total anual das propostas;

Pardagrafo 39: Os processos de contratagdo terdo validade de dois anos da data da finalizagéo, devendo ser realizado novo processo

para avaliagdo de mercado.

Art. 82. O Edital de Concorréncia descreverd os servicos ou materiais a serem adquiridos, especificagbes, quantidade, procedimentos a
serem utilizados para apresentagdo das propostas pelos participantes interessados e forma de Seleg¢éo do Fornecedor, admitidos lances
sucessivos dos participantes, podendo também utilizar meios eletrénicos e Internet (“e-procurement” / “market place”).

Art. 92. A validade da Selecdo de Fornecedores na modalidade Edital de Concorréncia néo ficard comprometida nos seguintes casos: a.
Se ndo houver apresentagdo de, no minimo, de 3 (trés) propostas e

b. Se restar impossibilitado o convite do numero previsto para a modalidade em face da inexisténcia de possiveis interessados na praga.

Previamente ao aceite da proposta, o comprador poderd exercitar o direito de negociar as condigcbes das ofertas, com a finalidade de
maximizar resultados em termos de qualidade e prego.

Art. 108. O processo de compra/aquisicdo compreenderd as seguintes etapas:
1. qualificagdo de fornecedores;
Il. requisi¢do de compra;
Ill. pesquisa de mercado;
IV. defini¢do de modalidade de compra e aprovagdo orcamentdria;
V. solicita¢éo de orcamentos/proposta ou abertura de edital;
VI. avaliagdo da melhor oferta/proposta com emisséo de quadro comparativo;
VIl. aprovagdo da aquisi¢cGo
VIIl. emissdo da Ordem de Compra.

Art. 112. As solicitacées de compras deverdo ser encaminhadas pelos setores interessados, com as respectivas fundamentagdes de suas
necessidades e o devido preenchimento do formuldrio de aquisicdo do bem e/ou servico, impresso ou eletrénico, com a quantidade a
ser adquirida. Sdo itens de preenchimento obrigatdrio:

I. cardter da aquisigdo: se normal ou em regime de urgéncia:

a) no caso de compras em regime de urgéncia o solicitante deverd fornecer subsidios para o perfeito

atendimento da solicitagéo e da configuragdo do estado de urgéncia, emitindo justificativa plausivel;

Il. descricdo da compra: que deverd necessariamente conter

a) especificacbées do bem/servigos;

b) definigcdo de quantidade e unidade do bem;

c) informagdes técnicas e demais caracteristicas que permitam sua correta aquisicdo/contratacéo.
Pardgrafo unico - Para fins do inciso I, “a” do presente artigo considera-se de urgéncia toda aquisi¢cdo de bens indisponiveis em estoque
e que necessitem de utilizagdo imediata, cujo desabastecimento causard dano irrepardvel ao objeto do trabalho, bem como de servigos
quando necessdrios para normalizar as atividades regulares das unidades interessadas.
Incluem-se ainda a aquisi¢cdo de bens e servicos para eventual atendimento a catdstrofes, pandemias, requisicdes de urgéncia em todas
as circunstdncias com lastro documental.

Art. 122.As solicitagdes deverdo ser encaminhadas para a avaliagdo de disponibilidade de recursos. Uma vez aprovada a questdo
or¢camentdria, a solicitacdo deverd ser encaminhada para autorizagdo, segundo as al¢adas previstas em documento proprio e seguird
ao setor de Compras para a efetivagdo.

DA CONCORRENCIA
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Art. 132 O Edital de Concorréncia é um documento onde constardo os procedimentos a serem utilizados para apresentagdo das
propostas pelos participantes interessados e a forma de Sele¢éo do Fornecedor, bem como todas as informagdes necessdrias para a
execugdo das obras ou servigos neles descritos.

Deverd obrigatoriamente conter:
a. Conjunto de projetos executivos e memoriais descritivos (quando aplicavel).

b. Planilha padréo de servigos, que ndo deverdo ser alteradas pelo proponente, contendo os servigos e as quantidades referenciais a
serem utilizadas para a precificagdo das obras.

¢. Minuta contratual padrdo e Condigdes Gerais de Fornecimento.

d. Cronograma do processo de Sele¢do de Fornecedores, indicando todas as datas para questionamentos e entrega da proposta final.
A institui¢do deverd providenciar emissdo do Edital de Concorréncia com meng¢do explicita aos projetos e memoriais descritivos de
arquitetura e instalagées pertinentes a obra, ou especificacbes técnicas em geral, contendo data limite para questionamentos técnicos
de projetos e data limite para envio das propostas.

Os prazos minimos que deverdo constar no Edital de Concorréncia sdo de:

a. Quando o valor for igual ou inferior a RS 1.000.000,00 (um milhéo de reais): I. 03 (trés) dias tteis para o questionamento técnico e
Il. 05 (cinco) dias uteis para o envio de propostas.

b. Quando o valor for superior a RS 1.000.000,00 (um milhdo de reais): I. 05 (cinco) dias uteis para o questionamento técnico e Il. 10(dez)
dias uteis para o envio de propostas.

Art. 149, Os Editais de Concorréncia serdo publicos, sendo que a publicagdo poderd ocorrer pela internet e plataforma para tal, sendo
encaminhados por via eletrénica as empresas interessadas, sendo necessdrio e-mail comprovando o envio do documento. As datas
estabelecidas no cronograma deverdo ser rigorosamente respeitadas. A Instituicdo poderd conceder prorrogagdo formal, que deverd
ser enderegada para todos os participantes.

Art. 152 A abertura das propostas de concorréncia ocorrerd em na plataforma eletrénica. Serd considerado o menor custo aquele que
resultar da verificacdo e comparagdo do somatdrio de fatores utilizados para determinar o menor prego avaliado, que além de termos

monetdrios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:
a. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

b. Forma de Pagamento;

c. Prazo de entrega;

d. Custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

e. Durabilidade do produto;

f. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

g. Disponibilidade de servigos;

h. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
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i. Qualidade do produto ou do servigo;

J. Assisténcia técnica;

k. Garantia dos produtos ou do servico.

Para a avaliagdo das propostas e apuracdo da melhor oferta serdo considerados os seguintes critérios:
a. Adequagdo das propostas ao objeto do Edital de Concorréncia;

b. Qualidade;

c. Prego;

d. Prazo de fornecimento ou de conclusdo;

e. Condigdes de Pagamento;

f. Outros critérios previstos neste Regulamento.

DAS COMPRAS

Art., 162. O procedimento de compras compreenderd a observdncia das etapas a seguir:
a. Solicitagéo de compras de acordo com o modelo adotado pela Institui¢éo;

b. Selegdo dos fornecedores;

c. Apuragdo da melhor oferta e

d. Emisséo da ordem de compra.

A solicitacdo de compra deverd contemplar a descrigdo do item a ser adquirido, a quantidade, a modalidade da compra (rotina ou
urgéncia) e especificagbes técnicas do produto. A apurag¢do da melhor oferta poderd admitir, nas regras de sele¢do, lances sucessivos
dos participantes ou a utilizagdo de meios eletrénicos e internet. Serd considerado menor custo aquele que resultar da verificagdo e
comparagdo do somatdrio de fatores utilizados para determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetdrios, encerram

um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:
a. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

b. Forma de Pagamento;

c. Prazo de entrega;

d. Custos para opera¢do do produto, eficiéncia e compatibilidade;

e. Durabilidade do produto;

f. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

g. Disponibilidade do produto; h. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
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i. Qualidade do produto;

Jj- Assisténcia técnica;
k. Garantia dos produtos.
Para o julgamento das propostas e apurag¢éo da melhor oferta seréo considerados os seguintes critérios:
a. Adequagdo das propostas a especificagdo do produto a ser adquirido;
b. Qualidade;
c. Prego;
d. Prazo de fornecimento;
e. Condigées de Pagamento;
f. Outros critérios previstos neste Regulamento.

Uma vez aprovada a melhor oferta, serd emitida a ordem de compra conforme fluxo estabelecido. Para compras realizadas por meios

eletrénicos, terdo validade os documentos que venham a ser gerados por estas negociagdes eletrénicas.

As compras observardo os padrées de itens estabelecidos pelas Unidades sob gestdo do ISHAOC, ou na falta, de acordo com as diretrizes

estabelecidas de comum acordo entre os usudrios, a gestdo e o drgdo interessado.

. DISPENSA DA SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 17°. A dispensa de Sele¢do de Fornecedores poderd ocorrer nos seguintes casos:

a. Operagdo envolvendo concessiondria de servigos publicos e o objeto do contrato for pertinente ao da concessdo.

b. Operagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos na drea de pesquisa cientifica e

tecnoldgica, organiza¢bes sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais.
c. Aluguel ou aquisigdo de imdvel destinado a uso préprio.
d. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do produtor, empresa ou representante comercial exclusivo.

e. Compras de bens, ou contratagdes de servicos que envolvam valores estimados iguais ou inferiores a RS 22.500,00 (vinte e dois e
quinhentos reais), que deverdo ser adquiridas diretamente, mediante recebimento dos mesmos e de nota fiscal.

f. Contratagées de obras que envolvam valores estimados, iguais ou inferiores, a RS 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais), que deveréo

ser adquiridas diretamente, mediante recebimento dos mesmos e de nota fiscal.

g. Urgéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagcdo que possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a

populagdo, ou comprometer a sequranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

h. Notoriedade ou grande experiéncia na prestagdo de servigo intelectual, tais como projetos de arquitetura e engenharia, bem como
consultorias, comprovada por curriculo e declaragdo de drgdo publico ou privado, e ART recolhida no CREA quando aplicavel.
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i. Quando ndio acudirem interessados a Selegcdo de Fornecedores.

j. Quando, mediante justificativa, as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores aos praticados no
mercado nacional.

k. Padronizagdo de bens adquiridos, em uso, ou servigos ou obras em execugdo, quando os pregos forem manifestamente vantajosos
para o Instituto.

|. Complementagdo ou atualizagéo de bens, servigcos ou obras, quando a natureza ou necessidade recomendar e os pregos forem
manifestamente vantajosos para o Instituto.

Art. 182 Em havendo permuta de bens mdveis publicos permitidos para uso, dependerd da prévia avaliagdo do bem e expressa
autorizagdo do titular da Secretaria Municipal de Satude — SMS ou Secretaria Estadual da Saude — SES. DA AQUISICAO DE
MEDICAMENTOS, MATERIAIS MEDICOS E HOSPITALARES. A drea responsdvel pela compra deverd adotar medidas de sequranca para
assegurar a aquisi¢do de medicamentos, soros, vacinas e correlatos, alimentagdo enteral e parenteral; materiais médicos-cirurgicos e

hospitalares idéneos e de procedéncia conhecida, além de observar as normas expedidas pela Vigildncia Sanitdria.

Art. 199. Deverdo ser exigidos da empresa fornecedora do produto, os seguintes documentos:

a. Prova de inscri¢éio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
b.  Copia do Registro do Produto na Vigildncia Sanitdria, quando couber;
c. Copia de Licenga de Funcionamento expedido pela Vigildncia Sanitdria.

Na apuragdo da melhor oferta, deverdo ser tomadas as cautelas necessdrias a fim de excluir oferta de produto de origem duvidosa ou,
dependendo do produto, com prazos de validade reduzidos.

As aquisicbes de medicamentos e materiais médico-hospitalares serdo preferencialmente padronizadas, de forma a garantir a
qualidade deles.

DA CONTRATACAO DE OBRAS
Art. 202, As obras poderdo ser executadas nos seguintes regimes:

a. Empreitada global - quando se contrata a execugdo da obra e fornecimento de materiais por preco certo e global
b. . b. Empreitada parcial — quando se contrato apenas mdo-de-obra por prego certo de unidades determinadas.

Caberd & Diretoria da Instituicdo determinar o regime de contratacdo da obra. E permitida a participacéo do autor do projeto, na
selecdo do empreiteiro ou na execugdo da obra, como consultor ou técnico, nas funcbes de fiscalizagdo supervisdo ou
gerenciamento, exclusivamente a servigo da entidade. Para a realizacdo de obras selecionadas mediante cotagdo e concorréncia,
deverdo ser elaborados, previamente, os projetos bdsicos e executivos, bem como os cronogramas fisico financeiros, de acordo com
os critérios e limites das tabelas de pregos vigentes no mercado e ainda:

a. Projeto Bdsico — conjunto de elementos necessdrios e suficientes com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o
complexo de obras, elaborado com base nas indica¢bes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica, e
que possibilite a avaliagdo do custo da obra e definicGo dos métodos e do prazo de execugdo;
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b. Projeto executivo — conjunto de elementos necessdrios e suficientes a execugdio completa da obra, de acordo com as normas
pertinentes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT; c. Cronograma — fisico financeiro — documento contendo a
previsdo de prazo de execugdio de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Na elaboragdo dos projetos bdsicos e executivos deverdo ser considerados os seguintes requisitos:
a. Sequrancga;

b. Funcionalidade e adequagdo ao interesse publico;

c. Economia na execugdo, conservagdo e operagdo;

d. Facilidade na execugdo, conservagdio e operag@o, sem prejuizo da obra o do servigo;

e. Acessibilidade;

f. Adogdo das normas técnicas adequadas;

g. Avaliagdo de custo, definicGo de métodos e prazo de execugdo.

As obras realizadas com verbas: a. publicas serdo previamente orgcadas pelo Instituto e aprovadas pela Secretaria Municipal da
Saude — SMS ou Secretaria Estadual da Saude — SES; b. particulares serdo previamente informadas a Secretaria Municipal da Satude
—SMS ou Secretaria Estadual da Saude — SES.

O processo de contratacdo da empresa obedecerd as sequintes etapas:

a. Selegdo
b. Apuragdo da melhor proposta;
c. Celebragdo do contrato.

Para a escolha das empresas que irdo participar da selegdo, seréio considerados os regimes de contratag¢do, idoneidade das
empresas, qualidade e o menor custo. A empresa selecionada deverd apresentar proposta de execugdo da obra nos moldes do
projeto de execugdo, indicando o prazo de execugéio da obra e o custo total, de acordo com os moldes mencionados no Edital de
Concorréncia. O contrato de empreitada regular-se-d por suas cldusulas e pela legislagdo aplicdvel.

A execugdo da obra deverd ser fiscalizada de modo sistemdtico e permanente pela Instituicdo, de maneira a fazer cumprir
rigorosamente os prazos, condicdes e especificagdes previstas no projeto de execugdo e caberd a fiscalizagdo: a. Rejeitar os servigcos
ou materiais que ndo correspondam ds condigcGes e especificacbes estabelecidas; b. Verificar se os valores cobrados correspondem
aos servigos efetivamente executados; c. Acompanhar o ritmo de execugdo da obra e d. Emitir parecer final ao término da obra.

DA PRESTACAO DE SERVICOS

Art.21° Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse das ag¢bes de saude ou administrativas, através de processos como: demoligdo; conserto,; instalagGo; montagem;
vigildncia, conservagdo; reparagcdo; adaptagdo;, manutengdo, locagdo de bens e servicos, telecomunicag¢do, consultoria, dentre
outro.

Aplicam-se a contratagdo de servigcos todas as regras acima estabelecidas, no que couber. A duracdo dos contratos regidos por
este Regulamento serd fixada no Edital de Concorréncia e no Contrato, subordinada a vigéncia do Contrato de Gestdo ou Convénio,
nos casos em que forem realizados exclusivamente com recursos publicos.
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DOS CONTRATOS

Art. 222. Nos casos de presta¢do de servicos a serem executados de forma continua, os contratos poderdo ter sua vigéncia
prorrogada com vistas a obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosas para o Instituto.

Os contratos celebrados poderdo ser revisados ou ajustados a qualquer momento para:

a. Revisdo de valores, desde que os pregos de mercado o justifiquem

b. Revisdo das quantidades, mediante justificativa, vedada ampliagéo de valores;

c. Ajuste de prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega, quando a realidade de mercado exigir;

d. Ajuste do objeto por outros correlatos ou similares, mediante justificativa, quando for mais vantajoso para a gestdo e operagdo
das atividades.

O contrato deverd prever a obrigagdo de o contratado aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem nas obras, servigos ou compras.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 232 Ndo poderdo participar das licitagées, nem contratar com o Instituto, dirigente ou empregado da entidade. Os
instrumentos convocatdrios deverdo assegurar ao Instituto o direito de cancelar a cotagdo ou a concorréncia, antes de assinado o
contrato, desde que justificado. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Regulamento, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento. Considerar-se-Go os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrdrio.
Os prazos terdo inicio nos dias uteis, excluidos sébados, domingos e feriados.

Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo resolvidos de comum acordo com as partes
envolvidas, com base nos principios gerais de direito, ouvidos os setores técnicos competentes e as normas e valores estabelecidos
no presente instrumento poderdo ser revistos e atualizados conforme o caso pelas partes envolvidas.

Glossdrio:
Para fins desse regulamento entende-se:

a. Edital de Concorréncia — Instrugcdo contendo o objeto e as condicées de participagdo e critérios objetivos das ofertas. b. Concorréncia
- Modalidade de Selecdo de Fornecedores na qual serd admitida a participacdo de qualquer interessado que cumpra as exigéncias
estabelecidas no Edital de Concorréncia. c. Cotacdo — Modalidade de Selecdo de Fornecedores dirigida a pelo menos 03 (trés)
fornecedores, sem necessidade de formalizacdo através do Edital de Concorréncia. d. Planilha padrdo de servigos — Planilha contendo
servicos para execugdo das obras. Deverd possuir a indicagéo da unidade de mensuracdo do servico (m? m, peca, unidade, outros),
quantidade, preco unitdrio de material, preco unitdrio de mdo-de-obra e preco total. e. Cronograma de processo de selecdo de
fornecedores — Cronograma contendo as datas de inicio e término das fases de: retirada do Edital de Concorréncia, Periodo de
questionamentos técnicos f. por parte dos proponentes, data limite para envio das propostas, término do processo de equalizacdo e
contratagdo. g. Compras - toda aquisicdo remunerada de bens de consumo e materiais permanentes para o fornecimento de uma so
vez ou parcelado, com a finalidade de suprir as necessidades da Instituicdo com materiais e/ou servicos necessdrios ao desenvolvimento
de suas atividades. h. “E-procurement” - sdo os processos de compras por meio eletrénico em sistema proprio, dirigidos a fornecedores
previamente cadastrados. i. “Market Place” - sdo os processos de compras por meio eletrénico em sistema prdprio, disponiveis para
quaisquer interessados.
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